[bookmark: _Toc22381]河海大学硕士研究生招生复试工作人员
[bookmark: _Toc7460]遴选、培训和工作基本规范（试行）
根据《教育部关于印发〈2024年全国硕士研究生招生工作管理规定〉的通知》（教学〔2023〕2号）、《关于做好2024年全国硕士研究生复试录取工作的通知》（教学司〔2024〕1号）、《教育部办公厅关于进一步规范和加强研究生考试招生工作的通知》（教学厅〔2019〕2号）等文件精神以及江苏省教育考试院要求，为进一步规范和加强我校硕士研究生复试工作，切实提高生源选拔质量，特制订本规范。
第1条 学院（系）根据复试人数情况组建若干个招生专业复试小组，科学规范选拔复试专家，每个复试小组由不少于5名专家组成。复试小组成员名单须按时报研究生招生办公室备案。
第2条 复试专家原则上应为本专业具有副高级及以上专业技术职务或硕士生导师及以上的人员，且责任心强、学术水平高、品行端正、公道正派，无亲属或存在其他利害关系的报考本学院（系）专业。
第3条 学院（系）需对复试小组成员进行政策、业务、纪律、保密等方面的培训，使其明确工作纪律、工作程序、保密规定、评判规则和评判标准。
第4条 复试小组成员应按照要求参加相关培训，未参加培训者不得参与相关复试工作。
第5条 [bookmark: _GoBack]复试小组负责具体实施学院（系）研究生招生工作领导小组制定的复试细则，在复试前需召开招生专业复试小组会议，研究对考生的考察评价标准。
第6条 复试小组应加强对学生的全面考查和综合评价，既要注重学业知识考核，也要加强对考生专业能力素质和科研创新潜质的考查，既要注重学生的考试成绩，也要注重学生的一贯表现。
第7条 复试小组成员应规范工作行为，确保择优选拔、公平公正。
第8条 同一学科专业有多个复试小组时，应统一各小组的考核环节和考核标准。各复试小组的复试方式、时间、试题难度和成绩评定标准原则上应统一。
第9条 复试过程需全程录音录像，并详细记录在复试情况表中。
第10条 复试小组成员须现场独立署名评分，评分记录和考生作答情况任何人不得改动。评分记录、考生作答情况要交研究生招生办公室集中统一保管。
第11条 复试小组成员应按照规定时间准时参与复试工作，不得缺席。
第12条 复试小组成员应遵守相关保密规定，不得随意公开与复试有关的内容和安排。
第13条 复试小组成员在对考生复试期间应精力集中，严肃认真，不得进行接听电话、随意进出等与复试无关的事宜。
第14条 本规范未尽之处，以上级文件为准。

